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Tanim ve Kapsam

BAP Koordinasyon Birimi tarafindan saglanan proje destekleri bu belgede belirtilen uygulama esaslarina bagl
kalinarak yaratular. BAP Komisyonu gerekli gérdugl hallerde uygulama esaslarinda degisiklik yapabilir.

Proje Yurutucusu

Projeyi teklif eden, hazirlanmasindan ve yiritilmesinden sorumlu olan 6gretim Uyeleri ve doktora, uzmanlik
(tipta, dis hekimliginde, eczacilikta, veteriner hekimlikte) veya sanatta yeterlik egitimini tamamlamis Samsun
Universitesi mensubu arastirmacilardir. LisansUsti tez projelerinin yiriticis ilgili enstitinin veya birimin yetkili
kurullarinda tez danismani olarak gorevlendirilen 6gretim Uyesidir.

Arastirmaci

Bilimsel arastirma projesinin yurutulebilmesi icin proje yuruticusu tarafindan proje ekibinde yer verilen; 6gretim
elemanlari, proje konusu ile ilgili lisans ve lisansistl 6grenim gormekte olan 6grenciler ile egitimlerini tamamlamis
olup uzmanligl nedeniyle projede gorev verilen kisilerdir.

Arastirma ve Yayin Etigi

Desteklenen projelerden Uretilen tim yayinlarda (tam metin makale, tez, rapor, bildiri vb.) BAP Koordinasyon
Birimi desteginin proje numarasiile birlikte acikca belirtiimesi ve ilgili yayinlarin BAP Komisyonu degerlendirmesine
sunulmasi zorunludur. Aksi durumda proje ekibinde gorev alan arastirmacilar BAP Komisyonu karart ile 4 (dort) yil
siire ile Universitenin herhangi bir proje desteginden yararlanamaz.

Proje Suiresi

Bilimsel arastirma projeleri ek streler dahil olmak Gzere en fazla 3 (g) yil icinde tamamlanir. Proje yurdticulerinin
gerekgeli talebi Gzerine, BAP Komisyonu karari ile projeler icin otuz alti aylik siire asilmamak kosuluyla ek stre
verilebilir. Ek slUre taleplerinin s6zlesmede belirtilen bitis tarihinden 6nce gerceklestiriimesi gerekir. Ancak
sonug raporu verme suresi icerisinde olusabilecek bir mucbir sebepten dolayi ihtiya¢ duyulacak ek sire talebi
Komisyonun uygun goérmesi halinde kabul edilebilir. Komisyon uygun gordiugu takdirde proje yuratictsindn
talebi dogrultusunda projeyi askiya alabilir. Lisansustu Tez Projeleri icin verilen sureler, yetkili birimler tarafindan
tezler icin verilen yasal ek sureleri kapsayacak sekilde uzatilabilir.
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Projelerin Askiya Alinmasi

Komisyon gerekli gordtgu hallerde veya proje yuruttucisunin gerekgeli talebini yerinde bulmasi durumunda proje
ekibinde degisiklik yapabilir. Saglik sorunu veya énceden 6ngoérilmeyen zorunlu hallerde Komisyon, projenin
normal suresinden sayilmamak Uzere calismayi 6 (alt)) aya kadar askiya alabilir. Askiya alinan projeler tekrar
yururluk kazanincaya kadar proje kapsaminda herhangi bir harcama veya 6deme gerceklestiriimez. Ancak projenin
askiya alinmasindan énce devam eden harcama stiregleri mevzuata uygun olarak yuratilerek sonuglandirilir.

Proje Ekibi Degisikligi

BAP Komisyonu, asagidaki durumlarda projenin iceriginde dlzeltme yapilmasina, proje ekibinde degisiklik
yapllmasina veya projenin iptal edilmesine karar verebilir:

a) Saglk sorunlarindan yahut yasal zorunluluklardan kaynaklanan nedenlerle projenin yuruttilemez hale
gelmesi,

b) Tez projeleri icin ilgili lisansustd égrencisinin egitimini birakmasi nedeniyle calismanin yurutilemez hale
gelmesi,

c) Proje ekibindekilerin ¢cogunlugunun Universite ile ilisiginin kesilmesi nedeniyle projenin yiritilemez hale
gelmesi,

d) Proje ekibinin ihmali olmaksizin ortaya cikan ve Komisyon tarafindan uygun gorilen diger zorunlu
nedenlerle ¢alismanin yurutilemez hale gelmesi.

Basvuru Tarihleri

15.04.2024 - 07.06.2024
09.09.2024 - 30.10.2024

Proje Basvurusu Gergeklestirecek Arastirmacilar igin Agiklamalar: Detaylari Ek-1'de verilmistir.

Proje Basvurularinin Degerlendirilme Suireci: Detaylari Ek-2'de verilmistir.

Proje Destek Talebi Kabul Edilen Arastirmacilarin izleyecegi Adimlar: Detaylari Ek-3'te verilmistir.

Harcama islemleri: Detaylari Ek-4'te verilmistir.

Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar: Detaylari Ek-5'te verilmistir.

Proje Basvuru Kabul Edilecek Alanlar ve Konular: 2024 yili icerisinde 5501 ve 5504 kodlu projeler icin Ek-6'da

belirtilen alan ve konulardaki projelere destek verilecektir. Bu alan ve konulara uygun olmayan projeler komisyon
tarafindan 6n elemede reddedilecektir. Bu alan ve konular 5503 kodlu projeler icin gecerli degildir.
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Projelerle ilgili Sunum Diizenlenmesi: Projelerin degerlendiriimesi asamasinda proje ekibinden BAP
Komisyonuna s6zIU sunum yapmasi talep edilebilir.

Projeler Kapsaminda Veritabani Abonelikleri: Projeler kapsaminda bilimsel yayinlara yonelik veritabani
abonelikleri i¢cin destek saglanmaz.

Projeler Kapsaminda Analiz Hizmeti Giderlerinin Karsilanmasi

Projeler kapsaminda Universitemizde gerceklestirilebilen analizlerin Universitemizin ilgili birimlerinden
karsilanmasi zorunludur. Yurticinde gerceklestirilebilen analizlerin dncelikle yurtigindeki kurum ve kuruluslardan
karsilanmasi zorunludur. Ancak, zorunlu nedenlerle kurum icinde veya yurt icinde yaptirilamayacak analizlerin
bulunmasi durumunda gerekcesinin basvuru asamasinda kapsamli olarak izah edilmesi ve varsa zorunlulugu

ortaya koyacak belgelerin de sunulmasi gereklidir. Bu tir durumlar BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilecek
ve taleplerin uygunlugu Komisyon tarafindan karara baglanacaktir.

Projeler Kapsaminda Kirtasiye Giderlerinin Karsilanmasi

Projeler kapsaminda baski, yazici ¢iktisi, fotokopi, kagit, yazici toneri ve benzeri diger kirtasiye giderleri icin
saglanabilecek destek tutari 1.000 TL ile sinirlidir.

Projeler Kapsaminda Kitap Alimi Giderlerinin Karsilanmasi

Projeler kapsaminda basili veya elektronik kitap alimina yonelik giderler icin destek tutari proje turtine gore BAP
komisyonu tarafindan karar verilir.

Projeler Kapsaminda Yabanci Dilden Terciime Giderlerinin Karsilanmasi
Projeler kapsaminda ihtiya¢ duyulan cevirilerin proje ekibindeki arastirmacilar tarafindan yapilmasi zorunludur.

Ancak eski dillerde yazilmis, akademik literatirde yaygin kullaniimayan veya 6zel egitim gerektiren yazim diline
sahip belge veya eserler icin Komisyon tarafindan uygun gorilmesi durumunda destek saglanabilir.

Projeler Kapsaminda Kurs ve Egitim Giderlerinin Karsilanmasi

Projeler kapsaminda kurs ve egitim giderleri karsilanmaz.

Kurum Mensubu Olmayan Arastirmacilarin Seyahat Giderlerinin Karsilanmasi

Baska Universitelerin kadrosunda bulunan arastirmacilar icin yolluk, yevmiye, ulasim, katilim Ucreti vb. herhangi
bir turde seyahat giderleri icin mali destek saglanmaz.
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Projeler Kapsaminda istatistiksel Analiz ve Anket Giderlerinin Karsilanmasi

LisansUstu Tez Projeleri kapsaminda anket uygulamalari ve istatistiksel analizler icin hizmet alimina yénelik mali
destek saglanmaz. Diger projeler kapsaminda bu turdeki calismalarin proje ekibindeki arastirmacilar tarafindan
yapilmasi beklenir. Lisanslstl Tez Projeleri disindaki projeler kapsaminda bu tar calismalarin gerceklestiriimesi
icin hizmet aliminin zorunlu olmasi durumunda, basvuru asamasinda ytritilecek anket ve/veya analiz ¢calismalari
hakkinda kapsamli olarak bilgi verilmesi, uygulanacak anketlerin 6rneginin sunulmasi ve BAP Komisyonu
tarafindan gerekgenin yerinde bulunmasi durumunda destek saglanmasi mimkudndur.

Projeler Kapsaminda Yazilim Giderlerinin Karsilanmasi

GUdUmla Projeler disindaki projeler kapsaminda, Microsoft Ofis trinleri, sunum gelistirme yazilimlari, Antivirls
yazilimlari vb. nitelikteki genel kullanima yonelik yazimlar igcin destek saglanmaz. Ancak, projenin yuruttlebilmesi
icin zorunlu olarak ihtiyag duyulan yazilim giderleri icin destek saglanabilir. Yazilm talebi bulunan arastirmacilarin,
basvuru asamasinda talep edilen yazilima olan ihtiyaci kapsamli olarak izah etmesi ve gerekgesinin BAP Komisyonu
tarafindan yerinde gorilmesi zorunludur.

Projelerin Baglatilmasi, Gelisme Raporlari ve Sonu¢ Raporunun Sunulmasi

Komisyon degerlendirmesi neticesinde desteklenmesine karar verilen projelerin baslatiimasi ve proje raporlarinin
sunulmasi asagidaki ilkelere gore yurutalur:

1. Projelerin baslatilabilmesi icin, dncelikle Ek-3'de verilen agiklamalara uygun olarak gerekli belgeler Proje
Ofisi Birimine teslim edilmelidir.

2. Projelerin baslama tarihi s6zlesmenin BAP Komisyonu Baskani tarafindan onaylandigi tarih olarak kabul
edilir.

3. Projeler kapsaminda harcama islemleri Proje Ofisi Birimi tarafindan ytruttlmektedir. Projeler kapsaminda
herhangi bir satin alma/harcama isleminin baslatilabilmesi icin, 6ncelikle arastirmacilarin olusturacaklari
harcama taleplerini elektronik ortamda, Proje Ofisi'ne ulastirmalari zorunludur. Birim tarafindan ilgili talebe
istinaden Harcama Onay belgesi diizenlenmeden herhangi bir harcama isleminin baslatiimasi veya varsa
daha 6nceden yapilmis herhangi bir harcamanin 6denmesi mamkun degildir.

4. Destek programlari kapsaminda suresi 1 (bir) yildan fazla olan kabul edilmis projelerin yurtticuleri, proje
kapsaminda yapilan ¢alismalari ve ilerlemeleri iceren gelisme raporlarini, sézlesme tarihinden itibaren 6 (alti) aylik
doénemlerde, Proje Ofisine sunmakla yikimltdur. Projenin suresine gore gerektiginde takip eden 6 (alti) aylik
periyotlarla gelisme raporu verilmeye devam edilir.

5. Proje yUrGtucusU, protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen en gec 2 (iki) ay icerisinde, arastirma sonuglarini
iceren ve BAP Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanmis Sonug Raporunu Proje

Ofisi'ne sunmalidir.

6. Calismanin BAP Komisyonu tarafindan desteklendigine dair bir ibareye yer verilmeyen rapor ve tezler
degerlendirmeye alinmaz.
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7. Proje gelisme ve sonug raporlarinin siresi icerisinde sunulmamasi durumunda, rapor teslim edilerek
BAP Komisyonu tarafindan ilgili raporun degerlendirmesi tamamlanincaya kadar proje yuruttculerinin
yurutmekte oldugu tim projelere ait islemler durdurulur ve proje yuruttcuileri yeni bir projede gorev
alamazlar.

8. Uyariya ragmen rapor sunmayan veya raporu yetersiz (basarisiz) bulunan arastirmacilara uygulanacak
yaptirimlarla ilgili hususlar Uygulama Yonergesi Hikimlerine gore BAP Komisyonu tarafindan belirlenir.

Proje Sonuclarinin Yayinlanmasi

Projesi desteklenen proje yurututculerinin projeden elde ettigi sonuglari uluslararasi alan indekslerinde veya
TUBITAK ULAKBIM tarafindan taranan dergilerde yayinlamasi zorunludur.

Destek Sayisi Limitleri

Arastirmacilarin yUruttcU olabilecegi en fazla bilimsel arastirma proje sayisi 2 (iki) ve ayni anda arastirmaci
olabilecegi bilimsel arastirma proje sayisi 4 (dort) olabilir

Proje Turlerine Gore Bilit¢ce Destek Limitleri
Butge destek Ust limitleri KDV dahil olarak asagidaki gibidir:

Projeler ‘ Ucretler

5501- Bilimsel Arastirma Projeleri 100.000 TL

5503- Lisansustu Tez Projeleri (YUksek Lisans) 30.000 TL
5503- Lisansustu Tez Projeleri (Doktora) 45.000 TL

Performansa Dayali Butge Limiti Uygulamasi

Bilimsel degerlendirme sureci sonucunda BAP Komisyonu tarafindan desteklenmeye uygun bulunmasi kosuluyla
projeler icin asagida detaylari verilen kosullari saglayan arastirmacilar icin yukarida belirtilen tutarlardan daha
yuksek butge limiti uygulanmasi mumkundur. Ancak, asagidaki belirtilen kosullardan birden fazlasinin saglamasi
durumunda butge limiti artis oranlari birlestirilemez ve arastirmacilar ayni proje icin yalnizca tercih edecekleri bir
yuksek butce limiti uygulamasindan faydalanabilir.

Kategori 1: Ayni proje ile son 2 (iki) yil icerisinde TUBITAK destek programlarina Samsun Universitesi adresli ve
yurutlcu olarak basvurusu yapilmis, bicimsel degerlendirme strecini gecerek bilimsel degerlendirme strecinde en
az C seviyesinde puan almis bilimsel arastirma projeleri. Bu kategoriden yararlanmak isteyen proje yirutuculerine
destek st limiti %20'ye kadar artirilabilir. TUBITAK Projesi basvuru degerlendirme sonucunu ve tarihini gésteren
belgenin basvuru asamasinda dosyaya eklenmesi zorunludur.
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Kategori 2: Farkli bir proje ile son 2 (iki) yil icerisinde TUBITAK ARDEB programlarina Samsun Universitesi adresli ve
yurtucl olarak basvuru yaparak, destek almis olmak. Bu kategoriden yararlanmak isteyen proje yuruttculerine
destek st limiti %20'ye kadar artirilabilir. TUBITAK proje sézlesmesinin basvuru asamasinda dosyaya eklenmesi
zorunludur.

Kategori 3: Ayni proje ile son 2 (iki) yil icerisinde Avrupa Birligi Cerceve Programlari kapsamindaki destek
programlarina Samsun Universitesi adresli ve yuratiici/koordinatér olarak basvurusu yapilmis, bicimsel
degerlendirme surecini gecerek bilimsel degerlendirme strecinde desteklenmesi uygun bulunmamis bilimsel
arastirma projeleri. Bu kategoriden yararlanmak isteyen proje yuruttculerine destek Ust limiti %20'ye kadar
artirilabilir. Projenin degerlendirme sonucunu ve tarihini gosteren belgenin basvuru asamasinda dosyaya
eklenmesi zorunludur.

Kategori 4: Farkli bir proje ile son 2 (iki) yil icerisinde Avrupa Birligi Cerceve Programlari kapsamindaki destek
programlarina Samsun Universitesi adresli ve yuritiicii/koordinatér olarak basvuru yaparak, destek almis
olmak. Bu kategoriden yararlanmak isteyen proje yurutlculerine destek Ust limiti %20'ye kadar artirilabilir. Proje
s6zlesmesinin basvuru asamasinda dosyaya eklenmesi zorunludur.

Kategori 5: IS| indekslerinde (SCI-E, SSCI veya AHCI) taranan ve Q1, Q2 veya Q3 ¢eyrekligindeki dergilerdeki
6zgln veya derleme sinifinda tam metin makaleler.

1. Bu kapsamda son 2 (iki) yil icerisinde yayimlanmis makaleler dikkate alinir ve arastirmacilar ayni yayinlarini
yalnizca bir proje basvurusunda kullanilabilirler.

2. Kullanilacak makalelerin Samsun Universitesi adresli ve yayimlanmis olmasi sarttir. DOl numarasi bulunsa
dahi, yayimlanmamis, basim bilgileri kesinlesmemis yayinlarin kullanilmasi mimkun degildir.

3. Bu kategoriden yararlanmak isteyen proje yiruticUlerine destek st limiti %20'ye kadar artirilabilir.
4. ligili makalenin proje basvuru dosyasina eklenmesi zorunludur.

Kategori 6: Ulusal veya Uluslararasi tescil edilmis patentler.
1. Bu kapsamda son 2 (iki) yil icerisinde tescil edilmis patentler dikkate alinir.

2. Yuritiich olarak basvuru yapacak arastirmacinin tescil belgesinde adres olarak Samsun Universitesini
gOstermis olmasi zorunludur.

3. Bu kategoriden yararlanmak isteyen proje yiruticulerine destek Ust limiti %20'ye kadar artirilabilir.

4. Patent tescil belgesinin proje basvuru dosyasina eklenmesi zorunludur.
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Ek-1.Proje Basvurusu Gergeklestirecek Arastirmacilar icin Agiklamalar

A. Proje Basvurusunu Sorunsuz ve Kolayca Yapabilmek icin Oneriler

o Proje basvurusu yapabilecek kisilerin 6gretim Uyeleri ve doktora, uzmanlk (tipta, dis hekimliginde,
eczacilikta, veteriner hekimlikte) veya sanatta yeterlik egitimini tamamlamis Samsun Universitesi mensubu
arastirmacilar oldugunu goz 6énunde bulundurunuz.

o Universitemiz mensubu olan proje ekibinin YOKSIS/ARBIS bilgilerinin eksiksiz olarak giincellenmis
oldugundan emin olunuz. YOKSIS/ARBIS bilgilerinde resim, telefon veya diger tim bilgi alanlari giincel
olmayan kurum mensubu arastirmacilarin proje basvurusu gerceklestirmesi veya herhangi bir projenin
ekibinde arastirmaci olarak goérev almalari mimkun degildir.

¢ Projede yer alacak, yurt icinden veya yurt disindan arastirmacilarin, idari kadrolardaki personelin ve
dgrencilerin iletisim bilgilerini ve YOKSIS/ARBIS formatinda hazirlanmis 6zgecmis dosyalarini temin ediniz.

¢ Kalite Sisteminden temin edeceginiz proje turune uygun Proje Basvuru Formunu eksiksiz olarak
doldurduktan sonra pdf formatina dondstirinuz.

¢ Proje kapsaminda talep edeceginiz makine techizat ve tum malzemelerin teknik 6zelliklerini iceren Teknik
Sartname dosyasini hazirlayiniz.

o Calisma kapsaminda kitap satin alinmasi talebiniz var ise, Universitemiz Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanhgindan ilgili kitaplarin alimina ihtiya¢ duyulduguna dair onayh bir yazi aliniz ve pdf
formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

o Talep edilecek proje butgesine temel teskil edecek olan Proforma Faturalari temin ediniz ve pdf formatinda
bilgisayar ortamina aktariniz.

¢ Proje kapsaminda talep edilecek her bir harcama kaleminin KDV hari¢ birim fiyatini ve KDV oranini
proforma fatura ile uyumlu olarak belirleyiniz.

¢ Proje konusu gerektiriyor ise Etik Kurul Onay Belgesini temin ediniz ve pdf formatinda bilgisayar ortamina
aktariniz.

¢ Proje ekibindeki arastirmacilar tarafindan hayvanlar Gzerinde yapilacak deneysel ¢alismalarin s6z konusu
olmasi halinde, arastirmacilardan en az birinin “Laboratuar Hayvani Kullanim Sertifikasi” na sahip olmasi
zorunlugu bulundugunu géz 6nlinde bulundurarak ilgili sertifikayr pdf formatinda bilgisayar ortamina
aktariniz.

o Eger calismanin belirli kisimlari baska bir merkezde gerceklestirilecek ise ilgili merkezden kabul yazisi temin
ediniz ve pdf formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.
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B. Proje Basvurusu Yaparken Sisteme Yuklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

Basvurularda Proje trline gére sisteme yuklenmesi gereklibelgeler asagida belirtilmistir. Basvurularda kullanilacak
Proje Bagvuru Formu, is Paketleri ve Calisma Takvimi ve Bltce Formu gibi standart formlar Kalite Sisteminde Kalite
menusuU altinda Standart Formlar sekmesinde verilmistir. Arastirmacilarin bagvuru yapacaklari destek programina
uygun formlari kullanmalari zorunludur.

¢ Proje Bagvuru Formu

o EK-1is Paketleri ve Calisma Takvimi

e EK-2 Butge Formu

e Proforma Faturalar

o Teknik Sartnameler (varsa)

o Etik Kurul Belgesi (gerekliyse)

a. Proforma Faturalar veya Teklif mektuplari: Talep edilen tim mal, malzeme ve hizmet alimlarina yonelik
proforma fatura veya teklif mektuplari toplanmalidir. Proforma fatura ve teklif mektuplariile ilgili agiklama
ilerleyen kisimlarda verilmistir.

b. Teknik Sartname Dosyasi: Seyahat disindaki tim mal, malzeme ve hizmet alimlari i¢in teknik sartname

hazirlanmasi ve Microsoft Word formatinda sisteme yUklenmesi zorunludur. Teknik sartname hazirlarken
dikkat edilmesi gereken hususlar ilerleyen basliklarda aciklanmistir.

Onemli Hatirlatmalar
e Yapilacak degerlendirme sonucunda desteklenmesi uygun goérilen projelerin baslatilabilmesi icin,
basvuruda sunulan belgelerin BAP Koordinasyon Birimine sunulmasi gerekeceginden proforma fatura
(gerekli ise gtincel hali), etik kurul belgesi, kabul yazisi, teknik sartname vb. belgelerin asillarini muhafaza
ediniz.
e Sunulan dosyalar icin mimkun oldugu kadar kisa isimler kullaniimalidir.
c. Yaklasik Maliyet ve Proforma Fatura
Proje basvurusunda bulunan arastirmacilarin, talep edecekleri bitceyi olustururken, ihtiyac duyulan her tirli
mal, malzeme ve hizmetin yaklasik maliyetinin tespit edilmesi zorunludur. ilgili mevzuat geregi yaklasik maliyetin
tespitinde asagidaki fiyatlar esas alinmaktadir:

e Kamuidare ve muesseselerince malin 6zelligine gore belirlenmis fiyatlar,

o ihaleyi yapan idare veya diger idareler tarafindan gerceklestirilmis ayni veya benzer mal alimlarindaki
fiyatlar ve Ucretler,
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o ilgilimeslek odalari tarafindan belirlenmis fiyatlar,

e Piyasada ihale konusu mali Ureten ya da pazarlayan gercek veya tuzel kisilerden alinan proforma
fatura.

Proforma fatura teklif mahiyetindedir. Firmalar, proforma fatura ile malin miktarini, birim fiyatini ve vergi oranini
tespit etmis ve arastirmaciya bildirmis sayilir. Arastirmacilarin, proje butcelerini temin edecekleri proforma
faturalari temel alarak belirlemeleri ve basvuru asamasinda bu belgelerin pdf dosya formatindaki nushasini
sisteme yuklemis olmalari gereklidir.

d. Etik Kurul Onay Belgesi

Onerilen projelerin etik kurallara ve Samsun Universitesi Etik Kurul Yonergesinde belirtilen hususlara uygun ve
orijinal olmasi gerekir. Insanlar ve hayvanlar Uzerinde yapilacak arastirma ve uygulamalar igin ilgili birimlerin Etik
Kurullarindan onay alinmis olmasi zorunludur.

Sosyal ve beseri bilimler alaninda, dogrudan veya elektronik ortamda gergek kisilerin (insanlarin) katilimiyla, her
tlrlt anket, test, 6lcek, mulakat, gdzlem, resim, ¢izim, video film ve ses kaydi niteligindeki veri toplama ydntemleriyle
yapilacak bilimsel arastirma ve calismalarda ilgili etik kurulundan onay alinmis olmasi zorunludur.

Etik kurul onayi gerektiren projeler icin proje yuruticilerinin son 24 ay icerisinde alinmis Etik Kurul Onay
belgesini basvuruda sisteme yiiklemesi ve desteklenmesine karar verilen projeler icin ilgili belgenin aslini veya
yetkili mercilerce onaylanmis bir ntshasini Proje Ofisi'ne teslim etmeleri zorunludur. Gerekli olmasi halinde
BAP Koordinasyon Birimi tarafindan ash gortulmek suretiyle kopyasi alinip belgenin ash arastirmaciya iade
edilebilmektedir.
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1. YUratGcU tarafindan EBYS, e-posta (proje.ofisi@samsun.edu.tr) veya elden teslim ile proje oOnerisi
basvurusu gerceklestirilir,

2. Proje Ofisi, 6n basvuru Uzerinde teknik/bicimsel inceleme yapmasi. Eksiklik ya da sorun bulunmayan
projelerin “Basvuru Projesi” olarak nitelendirilmesi,

3. Projeler icin basvurunun ilgili hakem degerlendirmesine génderilmesi,

4. Hakemlerden gelen degerlendirmenin BAP Komisyon Uyesi degerlendirmesine sunulmasi,
5. Gerekli olan projeler icin proje ekibinin Komisyona szl sunum yapmasi,

6. Gerekliise proje yuritictsinden proje Uizerinde revizyon yapmasinin talep edilmesi,

7. Komisyonda degerlendirme yapilarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verilmesi.

Ek-3. Proje Destek Talebi Kabul Edilen Arastirmacilarin Proje Ofisi Birimine Teslim

Etmesi Gereken Belgeler

Proje turlerine gore Birime teslim edilmesi gereken belgeler asagida tanimlanmistir. Projelerin baslatilabilmesi
icin gerekli belgelerin Proje Ofisi'ne teslim edilmesi ve Proje Sézlesmesinin BAP Komisyonu Baskani tarafindan
onaylanmasi zorunludur. Sozlesme Dosyalari Proje Ofisi'ne teslim edilmekte ve Birim tarafindan Onaya
sunulmaktadir.

Sozlesme Dosyasi: Proje Ofisi tarafindan sézlesme proje yurattctstne gonderilir. S6zlesme, proje yuruticisu
ve varsa diger imza alanlari ilgililerce imzalanmis ve 3 (li¢) niisha olarak Proje Ofisine teslim edilmelidir. Projenin
onaylanmasindan sonra en ge¢ 1 ay icerisinde s6zlesme imzalanmayan projeler iptal edilir.

Etik Kurul izin Belgesi: Gerekli olan projeler icin belgenin aslinin veya yetkili mercilerce onaylanmis niishasinin
teslim edilmesi zorunludur.
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Ek-4. Harcama islemleri ile ilgili Aciklamalar

A. Genel Hususlar

1. Tim harcama islemleri Proje Ofisi tarafindan yuratilmektedir. Arastirmacilarin kurumlardan veya
firmalardan muhtelif Granleri veya hizmetleri kendilerinin almasi ve bu tir harcamalar icin 6deme talep
etmeleri mevzuata aykiridir. Bu tir harcamalardan arastirmacilar sorumlu olup, Birim tarafindan herhangi
bir 6deme gerceklestirilemez.

2. Proje kapsaminda satin almaislemlerinin gerceklestirilebilmesiicin, satin alinmasi istenen mal ve hizmetleri
belirten “Satin Alma Talep Formu” Universitemiz web sayfasinda yer alan kalite/standart formlardan
indirilerek doldurulmali ve EBYS Uzerinden Proje Ofisi'ne teslim edilmelidir.

3. Sonug raporu teslim edilen ve Komisyonca karara baglanan projeler kapsaminda herhangi bir 6deme
gerceklestirilemez.

4. Onaylanan proje bitce planinda bulunmayan herhangi bir mal veya hizmeticin harcama yapiimasimiimkin
degildir. Zorunlu nedenlerle harcama kalemlerinde degisiklik yapilabilmesi ancak BAP Komisyonunun
onay vermesi durumunda mamkuindur.

5. Onaylanan butceler yalnizca proje planinda belirtilen mal veya hizmetlerin karsilanmasina yonelik olup,
projeler icin but¢enin tamaminin harcanmasi zorunlulugu bulunmamaktadir. Dolayisiyla, s6z konusu
mal veya hizmetlerin daha dusuk bedel ile temin edilmesi durumu proje yaruttculerinin ek taleplerde
bulunmasi hakkini dogurmamaktadir.

6. Arastirmacilar teslim tutanaklarini veya faturalari ancak s6z konusu mal veya hizmetleri eksiksiz olarak
teslim almalari durumunda imzalamalidirlar. Arastirmacilarin tim UrUtnleri teslim almadan, kendi talepleri
dogrultusunda veya firmalarin taahhutlerine itimat ederek s6z konusu form veya belgeleri imzalamalari
kendilerine yasal sorumluluklar dogurmaktadir. Dolayisiyla bu tir durumlarda ortaya ¢ikabilecek kamu
zararlarindan arastirmacilar sorumludur.

7. Arastirmacilarin s6z konusu alim islemine konu olan ve resmi evraklarda belirtiien mal veya hizmet
alimlarinin yerine baska urunler veya hizmetler almasi mevzuata aykiri olup, bu tir durumlar yasal
sorumluluk dogurmaktadir.

8. Satin alinacak mal veya hizmetler icin firmalar tarafindan teklif edilen Grdnlerin sartnamelere
uygunlugundan arastirmacilar sorumludur.

9. Arastirmacilar projeleri kapsaminda firmalara iletilen siparisleri takip etmeli, yukimlalUklerini yerine
getirmeyen veya kusurlu veya eksik olarak yerine getiren firmalari gecikmeksizin yazih olarak Proje Ofisi'ne
bildirmelidir.
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B. Satin alma/Harcama Talep Formu

1. Desteklenmesine karar verilen projelerle ilgili olarak satin alma islemlerinin baslatilabilmesi icin, proje
yurutUculerinin, Gniversitemiz web sayfasi kalite/standart formlarda yer alan satin alma talep formunu
hazirlayarak EBYS Uzerinden Proje Ofisi'ne ulastirmalari gerekmektedir.

2. Tum butge kalemlerinin satin alma islemlerinin projenin baslangicinda veya ayni dilekcede talep edilmesi
zorunlu degildir. Projenin calisma takvimine uygun olarak muhtelif zamanlarda satin alma/harcama
talebinde bulunulmasi mimkundur.

3. Teknik sartname Ek-5 maddesine uygun olarak hazirlandiktan sonra proje yurdticusu ile yardimc
arastirmacilar tarafindan arastirmaci yoksa bélimden olmak Uzere Ug¢ kisi tarafindan imzalanarak
proje.ofisi@samsun.edu.tr adresine e-posta génderilmelidir.

C. Avans (On Odeme) Kullanimlarinda Uyulacak Kurallar

1.Avans kullanimi istisnai bir durum olup, sadece acil ve temininde gli¢lik cekilen Griin ve hizmetler igin
kullanilabilir. Zorunlu durumlarda Universitemiz web sayfasi kalite standart formlarda yer alan avans talep
formu doldurularak EBYS uzerinden iletilecek avans talebi basvurularinda bu husus belirtilmelidir.

2.Avans talebi Birim tarafindan kabul edilerek, arastirmaci hesabina yatiriilmadan 6nce herhangi bir harcama
yapilmamalidir.

3.Avans talep edilirken, avans tutarinin hesabina yatirilmasi istenen proje ekibindeki arastirmaci ve ilgili
arastirmacinin banka bilgileri eksiksiz olarak belirtiimelidir.

4.Avanslar hangiis icin verilmisse sadece o is icin kullanilir.

5.Mal, malzeme veya hizmet alimina ydnelik avanslarin en ge¢ 60 gln icerisinde harcanan tutarlara iliskin
kanitlayici belgeler Birime teslim edilerek kapatiimasi zorunludur. Arastirmacilar, isin tamamlanmasindan
sonra veya mali yilin sonunda bu strenin dolmasini beklemeksizin en kisa stirede avans artigini muhasebe
birimine iade etmek suretiyle avans kapatma islemini gerceklestirmek zorundadir.

6.Avans kapsaminda alinacak faturalarda, “Samsun Universitesi Rektérligi Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinatorlugu, Proje YurUtuctsunun adi ve proje no ile 19 Mayis Vergi Dairesi ve vergi numarasi
1750778203 belirtilmelidir.

7.Avans kapatilirken, faturalarin asillarinin ibraz edilmesi yasal zorunluluktur. Faturalarin asillarinin
kaybedilmesi veya asillarina ulasilamadigi takdirde, noter onayl suretleri teslim edilmelidir.

8.Mal ve hizmet alimina yonelik is avanslarinin kapatiimasinda, avans verilme tarihinden eski tarihli harcama
belgeleri icin herhangi bir 6deme yapilamaz.

9.Avans dilekcesinde istenilen malzemelere ait miktar ve tutarlar ile alinan faturalardaki miktar ve tutarlar
ayni olmalidir.
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10. Harcama toplami avans tutarindan eksikse; Kalan tutar, Akbank TR76 0001 0014 7985 9594 7850 11
numaral hesaba elden veya EFT/havale yapilarak yatirilmalidir.

11. Dekontta alici adi (Samsun Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligl), aciklama kismina “Avansi
alan arastirmacinin TC Kimlik No ve “avans iadesi” ibaresi” ayrintili olarak belirtilmelidir. Bankadan alinan
dekont, faturalar ile birlikte Birime teslim edilmelidir.

12. Avans kullanilmak suretiyle alinan mal veya malzeme; Proje Ofisi gorevlilerince tasinir sistemine
kaydedilerek kisiye zimmetlenir.

Ek-5.Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Bazi Hususlar

1. Teknik sartnamede yer alacak hikimler ve talep edilecek her husus; tereddiide, yanlis anlamaya ve bir
istegin digeri ile celismesine imkan birakmayacak sekilde, agik ve kesin olmalidir.

2. Teknik sartnameler en az 2 (iki), mimkinse daha fazla dretici firmanmn Grinani kapsayacak ve boylece
rekabet ortamini yaratacak sekilde hazirlanmaldir. Teknik sartnamelerde; belli bir marka, model, patent,
mensei, kaynak veya Urin tanimlanmamali ve belirli bir marka veya modele veya belirli bir firmaya
yonelik 6zellik ve tanimlamalara yer verilmemelidir. Ancak, ulusal ve/veya uluslararasi teknik standartlarin
bulunmamasi ya da teknik 6zelliklerin belirlenmesinin miUmkin olmamasi veya birimde var olan bir
cihazin parga veya parcalarinin istenilmesi hallerinde “veya dengi” ifadesine yer verilmek sartiyla marka
veya model belirtilebilir.

3. Yedek parca alimlarinda parcay tanimlama ve asil Grline entegresi konusunda teredditler yasanmamasi
icin, yedek parca alimlarinda, ihale konusu isin taniminin yapilabilmesi icin, yedek parcasina ihtiya¢ duyulan
ana malin marka ve modeli belirtilerek teknik sartname duzenlenebilecektir.

4. Teknik sartname, istenen malzemeyi cok degisik kalite seviyelerinde tanimlayan ve/veya malzeme kalitesini
dusurecek serbestlik verici huktimler tasimamalidir.

5. Teknik sartnamesi hazirlanacak malzemeden beklenen performans, calisma sartlari, kullanim yeri ve amaci
acikca belirtilerek fonksiyonel istekler yazilmali; varsa malzemenin birlikte kullanilacagl diger cihazlar/
elemanlar ile uyumlu ¢alismasi istegine de yer verilmelidir.

6. Teknik sartnamede sayilar ile ifade edilen teknik Ol¢ltlere tolerans verilmelidir. Tolerans; “en az...","en
cok...""veya"“+/-..." seklinde, o 6zelligin gerektirdigi hassasiyeti saglayacak miktar tespit edilerek verilmelidir.

7. Teknik sartnamelerde 6l¢ti birimleriicin Uluslararasi Olct Birimleri Sistemine uygun birimler kullaniimalidir.

8. Teknik Sartnamede istenilen Ozellikler maddeler halinde numaralandirilarak veya tablo halinde
belirtiimelidir.

9. Varsa; temin edilecek arag, malzeme ve techizat ile birlikte istenecek yedek parca ve sarf malzemesi, test
ve kalibrasyon cihazi, bakim set ve avadanhgl, dokiiman (kullanma kilavuzu, yedek parca katalogu, bakim
talimati, vb.)ileilgili hususlar teknik sartnameye dahil edilmeli, bu ttr malzeme, cihaz ve dokiimanin miktari
belirtilmelidir.
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10. Cevresartlarindan etkilenebilecek malzeme icin (elektronik, optik ve elektro optik cihazlar, arag, techizat,
vb.) cevre sartlari ile ilgili istekler bunlarin hangi sartlarda muayene edilecegi hususu ile birlikte teknik
sartnamelere yazilmalidir. Cevre ile ilgili istekler; malzemenin kullanim yerine gore, sicaklik, basing, rutubet,
buz, kar, yagmur, rlzgar, su ve tuz serpintisi, sok ve ivme, titresim gurultd, toz, kum, mikroorganizma,
radyasyon, elektrik, manyetik ve elektromanyetik etkiler, kimyevi maddeler, vb. cevre kosullarindan
etkilenmeleri gibi isteklerden kullanim yerinde maruz kalabilecegi cevre sartlarini kapsar.

11. Temin edilecek malzeme ve/veya sistemi kullanacak personele verilmesi gerekli olabilecek teknik icerikli
egitimler ile ilgili hukumler teknik sartnamede belirlendigi sekilde ihale dokiimaninda belirtiimelidir.

12. Gerekliise, kalite givence sistemi belgesi ve Urln kalite belgesi hususlari belirtiimelidir.

13. Cihaz alimlarinda en az iki yil garanti sarti konulmalidir. iki yildan fazla garanti istenildigi takdirde ayrica
bildirilmelidir. Gerekli ise, cihazlarla ilgili kac yil sUreyle yedek parca garantisi istenildigi belirtiimelidir.

Ek-6. Proje Basvurusu Kabul Edilecek Alanlar ve Konular

. — Yapay zeka
12. Kalkinma Plani Oncelikli

ve Kilit Teknoloji Alanlari ~ Buyuk Veri ve Bulut Biligim

— Siber Guvenlik

— Dijital Oyun Teknolojileri

— Mikro-Nano-Opto-Elektro-Mekanik Sistemler (MNOEMS)
— Yari iletken Teknolojileri

— ileri Fotonik ve Kuantum Teknolojileri

— lleri Strticti Destek ve Guvenlik Sistemleri

— Hafifletmeye Yonelik Sag ve Metal Teknolojileri

— Elektronik Sektorinde Yenilik¢i Sensorler ve Sensor Aglari
— Blylk Saglik Verisi icin Ontoloji ve Hizmetler

— Biyoteknolojik ilag

— ilag gelistirme

— Kisisellestirilmis Tip ve Genom Duzenleme
— Biyomedikal Ekipman Teknolojileri

— Yerli Tani Kitleri

— Yerli Asi ve immuinolojik Urtinler
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— Depreme Yonelik Dijital Teknolojiler ve Cihazlar

Afet Oncesi, Sirasi ve ,
Sonrasina Yonelik — Depreme Yonelik Insaat Modelleri ve Atik Yonetimi

Arastirmalar ve Teknolojiler | _ peprem Yénetimine Yénelik Senaryo, Ongérii, Analiz Calismalari

— Sel, Taskin, Yangin, Cig, Heyelan Yénetimine Yonelik Dijital Teknolojiler ve
Cihazlar

— Sel, Taskin, Yangin, Cig, Heyelan Yénetimine Yonelik Yenilik¢i Malzemeler ve
Mimari Tasarimlar

Avrupa Yesil Mutabakati ve | - Surdurulebilir Akilli Ulasim

Iklim Degisiklig¢ine Uyum — Yesil ve Strdurudlebilir Tarim
— Temiz ve Déngusel Ekonomi
— Temiz, Erisilebilir ve Guvenli Enerji Arzi
— iklim Degisikligi, Cevre ve Biyogesitlilik

Stratejik ve ihtiyac Odakls — Kimyasal ve Biyolojik Savunma

Ar-Ge ve Yenilik Konulari — Biyomedikal Ekipman Teknolojileri
— Bitkisel Kaynaklardan Degerli Kimyasallar
— Deprem Arastirmalari

— Epidemiyolojik Calismalar

Sektorel Kullanim — Akilli Uretim Sistemleri
Senaryolarina

Goére Ar Ge ve Yenilik _
Konulari — Motorlu Kara Tasitlari, Ulagim ve Lojistik

— Savunma, Havacilik ve Uzay

— Demiryolu ve Denizyolu Tasitlari

— Enerji Kayip/Kacak Onleme Sistemleri

— Yenilenebilir Enerji Teknolojilerine Yonelik Malzemeler

— Hidrojen Enerji Sistemleri ve Yakit Pillerine Yonelik Malzemeler

— Gaz Turbin Motorlari ve Alt Bilesenleri

— Enerji Verimliligine Yonelik Yenilikci Malzeme ve Ylzey Uygulamalari
— Batarya ve Nukleer Enerji Teknolojilerine Yonelik Malzemeler

— Finans ve Ticaret

— Elektronik ve Tuketici Elektronigi

2024 Yili Uygulama Esaslar /



MS(/
>

Proje Ofisi

'&%&w
Persd / 2024 Yil1 Uygulama Esaslari

si

\N[] &

nnnnnnn

Samsun Universitesi
Canik Kampisii

SAMSUN UNIVERSITESI

PROJE OFisi

Posta Adresi: Samsun Universitesi Canik Kampusii Rektérliik Binasi A Blok 3.Kat Canik / Samsun
Telefon: +90 3623130055 / 2602
e-posta: proje.ofisi@samsun.edu.tr

web: https://projeofisi.samsun.edu.tr

2024 Yili Uygulama Esaslar /



